22 Mddulo - Técnico em Eventos

ADMINISTRACAO EM EVENTOS - Identificar os tipos de empresas do mercado de eventos. Pesquisar custo/beneficio
de servicos de eventos. Verificar contratos de prestacdo de servicos. Elaborar orcamentos e cronograma financeiro
para eventos. Organizar relatérios com os resultados de desempenho. Utilizar ferramentas de administracdo em
eventos.

APLICATIVOS INFORMATIZADOS - Coletar informagdes e dados para a realizagdo de eventos. Elaborar registros e
planilhas de acompanhamento e controle de atividades. Utilizar aplicativos informatizados para a gestdo operacional
e administrativa de eventos.

CERIMONIAL, PROTOCOLO E ETIQUETA - Elaborar cerimoniais, respeitando ritos e tradi¢gdes. Utilizar as normas de
Protocolo Oficial e Precedéncias. Identificar os simbolos Nacionais, em eventos oficiais. Conduzir o cerimonial com
técnicas de oratéria. Aplicar normas de lugares a mesa. Utilizar os conceitos de etiqueta em diferentes eventos.

ESPANHOL INSTRUMENTAL - Executar servigos de orientagdo ao publico, em espanhol.

MARKETING EM EVENTOS - Coletar informacdes e dados para a realizacao de eventos. Comercializar servicos e eventos
de acordo com as variacdes da demanda. Construir redes de contatos.

ORGANIZACAO E LOGISTICA EM EVENTOS - Controlar atividades operacionais e de logistica em eventos. Assessorar o
planejamento, a organizac¢do e a execugdo de projetos em eventos. Organizar e supervisionar as instalagdes e os locais
de realizacdo dos eventos e acompanhar os demais servigos de apoio.

PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) EM EVENTOS - Analisar dados
e informacodes obtidas de pesquisas empiricas e bibliograficas. Propor solu¢des parametrizadas por viabilidade técnica
e econOmica aos problemas identificados no ambito da area profissional.

SERVICOS DE BUFFET E BANQUETE - Acompanhar a organizacado e o servico de buffets e banquetes. Montar, organizar
e decorar espacos para cada tipologia de eventos. Controlar o armazenamento de alimentos e bebidas, materiais e
equipamentos de acordo com a natureza dos elementos apresentados.



